
แบบตรวจการกำกับและติดตามผลการปฏิบัติราชการในหนาที่ปลัดจังหวัด ปรับปรุงแกไข พ.ศ. 2566 
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ................. 

อำเภอ.........................................จังหวัด......................................... 
ครั้งท่ี............/…………. 

วันที่..............เดือน.......................พ.ศ..................... 

ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
1 งานตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวงมหาดไทย/

กรมการปกครอง 
  

 ๑.๑ การดำเน ินงานตามโครงการจ ิ ตอาสา
พระราชทานตามแนวพระราชดำริ เชน การรับ
สม ัครจ ิตอาสาพระราชทาน การบ ันท ึกผล 
การปฏิบ ัต ิงานจิตอาสาตามโครงการจิตอาสา
พระราชทาน (E-report),การจ ัดกิจกรรมอาสา 
ตามโอกาสสำคัญ 
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................ 
 

 

 ๑.๒ การดำเน ินการปองก ันและแกไขป ญหา 
ยาเสพติด เชน การปราบปรามยาเสพติดในพื้นที่,
การรายงานผลในระบบสารสนเทศยาเสพติด
จ ั ง ห ว ั ด  ( Narcotics Information System for 
Province Agency (NISPA)) 
 

 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                              
.............................................................  
 

 

 ๑.๓ การดำเนินการสรางความสามัคคีปรองดอง 
เชน การบันทึกผลการดำเนินงานในระบบรายงาน
ผลการดำเน ินการตามนโยบายร ั ฐบาลและ
กระทร วงมหาดไทยของกรมการปกครอง 
รายสัปดาห (ศปก.ปค.) (E-report) 
 
 
 
 
 
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 

 

แบบ ปจ.๑ 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๑.๔ การดำเนินการแกไขปญหาและพัฒนาพื้นที่

จังหวัดชายแดนภาคใต (ปตตานี ยะลา นราธิวาส 
และ ๔ อำเภอของจังหวัดสงขลา) 
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
 ไมมีการดำเนินการ              
 

 

 ๑.๕ การดำเนินการบูรณาการแกไขปญหาผักตบชวา 
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
 

 

 ๑.๖ การดำเนินงานของศูนยดำรงธรรมอำเภอ 
(ระหวางวันที่ 1 ต.ค. ........ ถึง .........................) 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 รับเรื่อง จำนวน.........................เรื่อง 
 ดำเนินการแลว จำนวน.............เรื่อง 
 อยูระหวางดำเนินการ จำนวน........เรื่อง 
 ขอมูล ณ วันที่............................. 
.............................................................                                             
.............................................................  
 

 

 ๑.7 การดำเนินการยกเลิกสำเนาเอกสารราชการ 
(Zero Copy) 
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 1.8 การดำเนินการสรางการรับรูใหกับประชาชน 

(หอกระจายขาวประจำหมูบาน) 
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
 

 

 1.9 การดำเนินการพัฒนาการใหบริการประชาชน
รองรับไทยแลนด 4.0 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
 

 

 1.10 การดำเนินการประสานแผนในระดับพื ้นที่ 
เชน การจัดทำพัฒนาแผนหมู บ าน, การจัดทำ
แผนพัฒนาอำเภอ 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
 

 

 1.11 การปองก ันและปราบปรามการท ุจริต 
และประพฤติมิชอบ (มหาดไทยใสสะอาด) 
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 1.12 การดำเนินงานโครงการพระราชดำริ 

 
 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
 

 

 1.13 การดำเนินการแกไขปญหาพืชผลเกษตร
ตกต่ำ 
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
 

 

 1.14 การแกไขป ญหาหมอกคว ันและมลพิษ 
ในอากาศ 
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                              
............................................................. 
 

 

 1.15 การขับเคลื ่อนการขจัดความยากจนและ
พัฒนาคนทุกชวงวัยอยางยั ่งยืนตามหลักปรัชญา
ของเศรษฐกิจพอเพียง 
  

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
- จำนวนประชากรท่ีพบปญหาจากระบบ  

Thai QM ในปงบประมาณ พ.ศ. .........  
จำนวน......ครัวเรือน 

- แกไขปญหาได..........ครัวเรือน 
ขอเสนอแนวทางการแกไขปญหา
.............................................................  
.............................................................      
 

 1.16 การปองกันและแกไขปญหาภัยพิบัติและ 
การบรรเทาสาธารณภัย 
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
 

 

 1.17 การขับเคลื ่อนเพื ่อพัฒนาและยกระดับ
มาตรฐานการใหบริการประชาชนของที่วาการอำเภอ 
สูการเปนศูนยราชการสะดวก (Government Easy 
Contact Center) 
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
 

 

 1.18 การขับเคลื ่อนหมูบานแผนดินธรรม แผนดิน
ทอง “หมูบาน อยูเย็น” 
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 1.19 การขับเคลื่อนกองทนุการออมแหงชาติ (กอช.) 

 
 จำนวนสมาชิก........................คน 
 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
 

 

 1.20 การขับเคลื่อนโยบายสำคัญของกรมการปกครอง 
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
 

 

 1.21 การดำเนินการขับเคลื ่อนนโยบายปกปอง 
และเชิดชูสถาบันพระมหากษัตริย  
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 1.22 การประเมินคุณธรรมและความโปร งใส 

ในการดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (Integrity 
and Transparency Assessment: ITA) ของอำเภอ 
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
1) การตอบแบบวัดการรับรูของผูมีสวนได 
สวนเสียภายใน  
(Internal Integrity and Transparency 
Assessment: IIT)  
จำนวน ................... คน 
2) การตอบแบบวัดการรับรูของผูมีสวนไดสวน
เสียภายนอก 
(External Integrity and Transparency 
Assessment: EIT) 
จำนวน ................... คน 
3) การตอบแบบวัดการเปดเผยขอมูลสาธารณะ 
(Open Data Integrity and Transparency 
Assessment: OIT) 
จำนวน ................... ขอ 
 

 

 1.23 งานนโยบายดานอื่นๆ (โปรดระบุ) 
............................................................. 
............................................................. 
............................................................. 
............................................................. 
 

 เปนไปตามเปาหมาย และสามารถเปน
แบบอยางได (โปรดอธิบาย) 
 เปนไปตามเปาหมาย 
 ยังไมเปนไปตามเปาหมาย
.............................................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
2 กลุมงานบริหารงานปกครอง   

 ๒.๑ ฝายบริหารงานปกครอง   

 ๒.๑.๑ การดำเนินการจัดทำแผนที่แนวเขต
การปกครอง 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
 

 

 ๒.๑.๒ การดำเนินการจัดทำทะเบียนเกาะ  มี เกาะจำนวน...................เกาะ 
- ขึ้นทะเบียนเปนเกาะแลว 

         จำนวน...............เกาะ 
- ไมข้ึนทะเบียนเปนเกาะ 

         จำนวน...............เกาะ 
 ไมมเีกาะ 
 

 

 ๒.๑.๓ การดูแลรักษาที่สาธารณประโยชน  มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

       ๒.๑.๔ การดำเนินการเพื ่อให ม ีการออก
หนังสือสำคัญท่ีหลวง (นสล.) 
 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

       ๒ .๑ .๕  การดำ เน ิ น งานใน เ ร ื ่ อ ง ร ะบบ
บริหารงานกำนัน ผูใหญบาน แพทยประจำตำบล 
สารวัตรกำนัน  ผู ช วยผู ใหญบาน ใหเปนตาม
กฎหมาย ระเบียบ และขอสั่งการ ฯลฯ 
 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
.............................................................  
 

 

       ๒ . ๑ . ๖  ก า ร ด ำ เ น ิ น ง า น ใ น เ ร ื ่ อ ง ข อ ง
คณะกรรมการหม ู บ าน ให  เป นตามกฎหมาย 
ระเบียบ และขอสั่งการ ฯลฯ 
 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๒.๑.๗ การดำเน ินการสน ับสน ุนการจัด 

การเลือกตั้ง 
 
 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
  

 

 ๒.๑.๘ การกำกับดูแลสวนราชการในอำนาจ
หนาที่ของนายอำเภอ 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๒.๑.๙ การกำกับดูแลการปฏิบัติงานของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน    

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๒.๒ ฝายการอนุญาตทางปกครอง 
(ระหวางวันที่ 1 ต.ค. ........ ถึง .........................) 

  

 ๒.๒.๑ การดำเนินการขออนุมัติ ขออนุญาต 
ขอตอใบอนุญาตสถานบริการ เปนไปตามกฎหมาย 
ระเบียบ ฯลฯ ที่เก่ียวของ 
 มีสถานบริการที่ไดรับใบอนุญาต 
     จำนวนทั้งหมด ..................แหง 
 มีสถานประกอบการที่เปดใหบริการ 
     ในลักษณะ ที่คลายกับสถานบริการ  
     จำนวนทั้งหมด ..................แหง 
 ไมมีสถานบริการในพ้ืนท่ี 
 
 
 
 
 

 รับเรื่อง จำนวน......................................เรื่อง 
 ดำเนินการแลว จำนวน..........................เรื่อง 
 อยูระหวางดำเนินการ จำนวน...............เรื่อง 
 ออกคำสั่งไมอนุญาต จำนวน.........เรื่อง 
 เพิกถอนใบอนุญาต จำวน.............เรื่อง 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
       ๒.๒.๒ การดำเนินการขออนุมัติ ขออนุญาต 

ขอตอใบอนุญาตโรงแรม เปนไปตามกฎหมาย 
ระเบียบ ฯลฯ ที่เก่ียวของ 
 มีโรงแรมที่ไดรับใบอนุญาต 
     จำนวนทั้งหมด ..................แหง 
 ไมมีโรงแรมในพ้ืนที่ 
 มีสถานที่พักที่ไมเปนโรงแรม 
     จำนวนทั้งหมด................แหง 
 

 รับเรื่อง จำนวน................................เรื่อง 
 ดำเนินการแลว จำนวน....................เรื่อง 
 อยูระหวางดำเนินการ จำนวน..........เรื่อง 
 ออกคำสั่งไมอนุญาต จำนวน............เรื่อง 
 เพิกถอนใบอนุญาต จำวน................เรื่อง 
 

 

       ๒.๒.๓ การดำเนินการขออนุมัติ ขออนุญาต 
ขอตอใบอนุญาตโรงรับจำนำ เปนไปตามกฎหมาย 
ระเบียบ ฯลฯ ที่เก่ียวของ 
 มีโรงรับจำนำที่ไดรับใบอนุญาต 
     จำนวนทั้งหมด ..................แหง 
 ไมมีโรงรับจำนำในพื้นที่ 
 

 รับเรื่อง จำนวน................................เรื่อง 
 ดำเนินการแลว จำนวน....................เรื่อง 
 อยูระหวางดำเนินการ จำนวน..........เรื่อง 
 

 

       ๒.๒.๔ การดำเนินการขออนุมัติ ขออนุญาต
เกี่ยวกับอาวุธปน เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ฯลฯ 
ที่เก่ียวของ  
 
 

การออกใบอนุญาตใหซื ้ออาวุธปนและเครื ่อง
กระสุนปน (แบบ ป.3) 
จำนวน ..................ฉบับ  
 รับเรื่อง จำนวน...................เรื่อง 
 ดำเนินการแลว จำนวน.......เรื่อง 
 อยูระหวางดำเนินการ  
     จำนวน..................เรื่อง 
การออกใบอนุญาตใหมีและใชอาวุธปนและ
เครื่องกระสุนปน (แบบ ป.4) 
จำนวน ..................ฉบับ  
 รับเรื่อง จำนวน...................เรื่อง 
 ดำเนินการแลว จำนวน.......เรื่อง 
 อยูระหวางดำเนินการ  
     จำนวน..................เรื่อง 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
การออกหนังสือรับรองการพกและใชอาวุธปน
ของพนักงานฝายปกครอง 
จำนวน ..................ฉบับ  
 รับเรื่อง จำนวน...................เรื่อง 
 ดำเนินการแลว จำนวน.......เรื่อง 
 อยูระหวางดำเนินการ  
     จำนวน..................เรื่อง 
 

 ๒.๒.๕ การดำเนินการขออนุมัติ ขออนุญาต 
ขอตอใบอนุญาตการคาของเกาและขายทอดตลาด 
เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ฯลฯ ที่เก่ียวของ 
 
 

การคาของเกา  
 รับเรื่อง จำนวน...................เรื่อง 
 ดำเนินการแลว จำนวน.......เรื่อง 
 อยูระหวางดำเนินการ 
     จำนวน...................เรื่อง 
การขายทอดตลาด 
 รับเรื่อง จำนวน...................เรื่อง 
 ดำเนินการแลว จำนวน.......เรื่อง 
 อยูระหวางดำเนินการ  
     จำนวน...................เรื่อง 
 

 

       ๒.๒.๖ การดำเนินการขออนุมัติ ขออนุญาต
เกี่ยวกับการพนัน เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ฯลฯ 
ที่เก่ียวของ 
 

 รับเรื่อง จำนวน...................เรื่อง 
 ดำเนินการแลว จำนวน.......เรื่อง 
 อยูระหวางดำเนินการ  
     จำนวน...................เรื่อง 
 

 

       ๒.๒.๗ การดำเนินการขออนุมัติ ขออนุญาต 
เกี่ยวกับการเรี่ยไร เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ฯลฯ 
ที่เก่ียวของ 
 

 รับเรื่อง จำนวน...................เรื่อง 
 ดำเนินการแลว จำนวน.......เรื่อง 
 อยูระหวางดำเนินการ  
     จำนวน...................เรื่อง 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๒.๒.๘ การดำเนินการขออนุมัติ ขออนุญาต

เกี ่ยวก ับมูลน ิธ ิ สมาคม เป นไปตามกฎหมาย 
ระเบียบ ฯลฯ ที่เก่ียวของ 
 มีสมาคมในพ้ืนที่จำนวนทั้งหมด............สมาคม 
 มีมูลนิธิในพ้ืนที่จำนวนทั้งหมด..............มลูนิธิ 

 
 
 
 
 

มูลนิธิ 
 รับเรื่อง จำนวน...................เรื่อง 
 ดำเนินการแลว จำนวน.......เรื่อง 
 อยูระหวางดำเนินการ  
     จำนวน...................เรื่อง 
สมาคม 
 รับเรื่อง จำนวน...................เรื่อง 
 ดำเนินการแลว จำนวน.......เรื่อง 
 อยูระหวางดำเนินการ  
     จำนวน...................เรื่อง 
 

 

 ๒.๓ ฝายการเงินและบัญชี   
 ๒.๓.๑ การบริหารงบประมาณตามระเบียบ

และนโยบายดานการเงนิและการคลัง 
 เปนไปตามระเบียบ 
 ยังไมเปนไปตามระเบียบ...............                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

       ๒.๓.๒ การดูแลรักษาพัสดุครุภัณฑในความ
รับผิดชอบ 
 

 เปนไปตามระเบียบ 
 ยังไมเปนไปตามระเบียบ...............                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๒.๓.๓ มีแผนการใชจายเงินงบประมาณ  มี เปนไปตามแผนงบประมาณ  
 มี ยังไมเปนไปตามแผนงบประมาณ 
 ไมมี................................................  
.............................................................  
 

 

 ๒.๓.๔ มีการควบคุมเงิน งบประมาณที่ไดรับ
จัดสรรตามโครงการตางๆ  
 

 มี เปนไปตามระเบียบ  
 มี ยังไมเปนไปตามระเบียบ 
 ไมมี................................................  
.............................................................   
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๒.๓.๕ การเบิกจายเปนไปตามกำหนด/ งวดเวลา  เปนไปตามกำหนด 

 ยังไมเปนไปตามกำหนด................  
.............................................................                                             
............................................................. 
 

 

       ๒.๓.๖ การสงหลักฐานเบิกจายเปนไปตาม
กำหนดเวลา 
 

 เปนไปตามกำหนด 
 ยังไมเปนไปตามกำหนด................  
.............................................................                                             
............................................................. 
 
 

 

 ๒.๓.๗ นำเงินรายไดแผนดินสงคลังถูกตอง
และเปนไปตามกำหนดเวลา 

 เปนไปตามกำหนด 
 ยังไมเปนไปตามกำหนด................  
.............................................................                                             
............................................................. 
 

 

 2.3.8 เจ าหน าท ี ่ ผ ู ปฏ ิบ ัต ิ งานในระบบ 
e – DOPA License มีการนำสงเงินคาธรรมเนียม
ใหเสมียนตราอำเภอทุกวันที่มีการรับเงิน พรอมกับ
สำเนาใบเสร็จรับเงิน และพิมพสรุปการจัดเก็บ
รายไดของแตละระบบงานที่นำสงไวเปนหลักฐานหรือไม 

 ถูกตอง 
 ยังไมถูกตอง เนื่องจาก..................  
.............................................................  
............................................................. 
.............................................................                          
 

 

       2.3.9 เจ าหน าท ี ่ผ ู  ร ับผ ิดชอบในระบบ  
e – DOPA License ม ี ก า ร ร ั บ แ ล ะ ส  ง เ งิ น
คาธรรมเนียมที ่จ ัดเก็บในระบบใหเสมียนตรา
อำเภอภายในวันที่ออกใบเสร็จรับเงินหรือไม 
 

 ถูกตอง 
 ยังไมถูกตอง เนื่องจาก..................  
.............................................................  
............................................................. 
.............................................................                                         
 

 

       2.3.10 การจัดเก็บคาธรรมเนียมการพนัน 
ใ น ร ะบ บ  e – DOPA License ไ ด  เ ร ี ย ก เ ก็ บ
คาธรรมเนียมการพนันเพิ่มในใบเสร็จรับเงินฉบับ
เดียวกันหรือไม 

 ถูกตอง 
 ยังไมถูกตอง เนื่องจาก..................  
.............................................................  
............................................................. 
.............................................................                                         
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
       2.3.11 นำเงินนอกงบประมาณสงคลัง และ/

หร ื อฝ ากธนาคารถ ู กต  อ งและ เป  น ไปตาม
กำหนดเวลา 

 

 เปนไปตามกำหนด/ตามระเบียบ 
 ยังไมเปนไปตามกำหนด/ตามระเบียบ
.............................................................  
.............................................................  
 

 

 ๒.๓.12 หลักฐานการฝากธนาคารและ/หรือ
ฝากคลังถูกตอง 

 

 ถูกตองตามระเบียบ 
 ยังไมถูกตองตามระเบียบ..............                                             
............................................................. 
.............................................................  
 

 

 ๒.๓.๑3 เงินงบประมาณเบิกเกินสงคนื/นำสง
คืนเปนไปตามกำหนดเวลา 
 

 เปนไปตามกำหนด/ตามระเบียบ 
 ยังไมเปนไปตามกำหนด/ตามระเบียบ
.............................................................  
.............................................................                                             
 

 

 ๒.๓.๑4 การสงเงินทุกประเภทมีการออก
ใบเสร็จรับคืนทุกประเภทอยางถูกตอง 
 
 

 มี ถูกตองตามระเบียบ 
 มี ยังไมถูกตองตามระเบียบ 
 ไมมี................................................  
.............................................................    
 

 

 ๒.๓.๑5 การจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน
ถูกตอง 
 

 ถูกตองตามระเบียบ 
 ยังไมถูกตองตามระเบียบ..............                        
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๒.๓.๑6 เมื่อสิ้นปงบประมาณ มีการรายงาน
ใหทราบถึงใบเสร็จรับเงินที่อยูในความรับผิดชอบ 

 มี ถูกตองตามระเบียบ 
 มี ยังไมถูกตองตามระเบียบ 
 ไมมี................................................ 
.............................................................  
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๒.๓.๑7 การเก็บรักษาเงินไวในตูนิรภัยหรือ

ฝากธนาคาร 
 

 ถูกตองตามระเบียบ 
 ยังไมถูกตองตามระเบียบ..............                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

       ๒.๓.๑8 มีการจัดตั ้งกรรมการเก็บรักษาเงิน
ถูกตองตามระเบียบที่กำหนด 
 

 มี ถูกตองตามระเบียบ 
 มี ยังไมถูกตองตามระเบียบ 
 ไมมี................................................  
.............................................................  
 

 

 ๒.๓.๑9 กรรมการเก็บรักษาเงิน ไดปฏิบัติ
หนาที ่ และลงลายมือชื ่อในรายงานเงินคงเหลือ
ประจำวันถูกตอง ครบถวน 

 มี ถูกตองตามระเบียบ 
 มี ยังไมถูกตองตามระเบียบ 
 ไมมี................................................  
............................................................. 
 

 

 2.3.20 การจ ัดทำรายงานเง ินคงเหลือ
ประจำว ั น  ตามระบบการควบค ุ มการ เ งิ น 
ของหนวยงานยอย พ.ศ. 2544 ขอ 4 การเก็บ
รักษาเงิน 

 ถูกตอง 
 ยังไมถูกตอง เนื่องจาก..................  
.............................................................  
............................................................. 
 

 

      2.3.21 การมอบหมายผ ู ปฏ ิบ ัต ิหน  าที่
ตรวจสอบการบันทึกรายการเคลื่อนไหวในทะเบียน
คุมตาง ๆ ที ่เก ี ่ยวของ ตามระบบการควบคุม
การเงินของหนวงงานยอย พ.ศ. 2544 ขอ 6  
การควบคุมและตรวจสอบ 
 

 ถูกตอง 
 ยังไมถูกตอง เนื่องจาก..................  
.............................................................  
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 2.3.22 ผู  ไดรับการแตงตั ้ ง เปนผู ตรวจ

สอบจำนวนเงินที่เจาหนาที่จัดเก็บและนำสงกับ
หลักฐาน และ/หรือ รายงานคาธรรมเนียมจาก
ระบบงานตาง ๆ ที ่บันทึกรายการเคลื่อนไหว 
ในทะเบียนคุมตาง ๆ ที ่ เกี ่ยวของ พรอมลง
ลายมือชื่อไวในสำเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบนำสง
เงินรายไดแผนดินของระบบงานทะเบียนและ
บัตรประจำตัวประชาชน/รายการใบเสร็จรับเงิน
ระบบงานตาง ๆ ของระบบ e–DOPA License 
ของวันที่รับเงิน โดยถือปฏิบัติตามหนังสือสั ่ ง
การดังนี้ 

1 .  หนังส ือกรมการปกครอง ที ่  มท 
0309/ว  17683 ลงว ั นท ี ่  9  กรกฎาคม 
2563 เรื ่อง ซักซอมแนวทางปฏิบัติเกี ่ยวกับ
การนำสงเงินคาธรรมเนียมและคาปรับงาน
ทะเบียนและบัตรประจำตัวประชาชน  

2. หนังส ือกรมการปกครอง ที ่  มท 
0307/ว 14753 ลงว ันที ่  16 มิถ ุน ายน 
2564 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติงานในระบบ 
e–DOPA License (การจัดเก็บและนำสงเง ิน
คาธรรมเนียม) 
 

 ถูกตอง 
 ยังไมถูกตอง เนื่องจาก..................  
.............................................................  
............................................................. 
.............................................................  
............................................................ 
. 
 
 

 

       ๒.๓.23 การจายเงิน ไดจายตามกฎหมาย
ระเบียบขอบังคับฯ อนุญาตใหจายได 
 
 

 ถูกตองตามระเบียบ 
 ยังไมถูกตองตามระเบียบ..............                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๒.๓.24 การจ ายเงินมีหลักฐานการจ าย
ถูกตอง ครบถวน 

 ถูกตองตามระเบียบ 
 ยังไมถูกตองตามระเบียบ..............                                             
............................................................. 
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๒.๓.25 สำเนาหลักฐานการจายเงินหรือ

ใบสำคัญคู จ าย รวบรวมเก็บร ักษาไวครบถวน
เรียบรอย 
 
 

 

 ถูกตองครบถวน 
 ยังไมถูกตองครบถวน....................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๒.๓.๒6 หลักฐานการจายเงินหรือใบสำคัญคู
จ ายไดนำสงที ่ทำการปกครองจังหวัดครบถวน 
ถูกตอง ตามกำหนดเวลา 

 นำสงถูกตองครบถวนตามกำหนด 
 ยังนำสงไมถูกตองครบถวนตามกำหนด                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๒.๓.๒7 การเขียนเช็คสั่งจายไดดำเนินการ
ตามระเบียบในการเขียนเช็คสั่งจาย 

 

 ถูกตองตามระเบียบ 
 ยังไมถูกตองตามระเบียบ..............                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๒.๓.๒8 การใชจ ายเง ินนอกงบประมาณ
เปนไปตามวัตถุประสงคของเงินนอกงบประมาณ
นั้นอยางถูกตอง 

 ดำเนินการถูกตองตามวัตถุประสงค 
 ยังดำเนินการไมถูกตองตามวัตถุประสงค                                           
............................................................ 
............................................................ 
 

 

 ๒.๓.๒9 การรับ-จายเงินเปนไปตามระเบียบ
ขอบังคบั เฉพาะของเงินงบประมาณประเภทนั้น 

 

 ถูกตองตามระเบียบ 
 ยังไมถูกตองตามระเบียบ..............                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๒.๓.30 มีการนำฝากคลัง สำหรับเงินนอกที่
ตองนำฝากคลัง ตามระเบียบที่กำหนด 
 

 

 ถูกตองตามระเบียบ 
 ยังไมถูกตองตามระเบียบ..............                                             
............................................................. 
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๒.๓.31 การตรวจสอบกอนคืนหลักประกัน

สัญญา มีการแตงต ั ้งคณะกรรมการตรวจสอบ
โครงการกอนพนภาระผูกพัน 

 

 มี ถูกตองตามระเบียบ 
 ยังไมมี............................................                                             
............................................................. 
.............................................................  

 

 ๒.๓.32 ม ีการถอนเง ินนอกงบประมาณ
ประเภทเงินประกันซองหรือเงินค้ำประกันสัญญา 
ที ่พนภาระผูกพันและสงคืนใหผู เสนอราคาหรือ
คูสัญญาเรียบรอย 

 มี ถูกตอครบถวนตามระเบียบ 
 มี ยังไมถูกตองครบถวนตามระเบียบ 
 ไมมี................................................                                             
............................................................. 
 

 

 2.3.33 การจัดทำทะเบียนคุมตามระบบการ
ควบคุมการเงินของหนวยงานยอย พ.ศ. 2544 
ครบถวนเปนปจจุบัน   
 

 ถูกตอง 
 ยังไมถูกตอง เนื่องจาก..................  
.............................................................  
............................................................. 
 

 

 2.3.34 ก า ร จ ั ด ท ำแล ะน ำส  ง ร า ย ง าน
ประจำเดือนตามรายการตอไปนี ้ ส งที ่ทำการ
ปกครองจังหวัด 

  

 1) รายงานการรับและนำสงเงินหรือฝาก
รายไดแผนดิน 

 
 

 ถูกตอง 
 ยังไมถูกตอง เนื่องจาก..................  
.............................................................  
............................................................. 
 

 

 2) รายงานเงินคงเหลือประจำวัน ณ วัน
สิ้นเดือน (รายงานรายไตรมาส) 

 

 ถูกตอง 
 ยังไมถูกตอง เนื่องจาก..................  
.............................................................  
............................................................. 
 

 

 ๒ .๓ . 35  ก ารจ ั ดหา  ด ำ เน ิ นก าร ต าม
พระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ / ตามหนังสือสั่งการและ
ระเบียบที่เก่ียวของ ครบถวน ถูกตองตามระเบียบฯ 
 

 ถูกตองครบถวนตามระเบียบ 
 ยังไมถูกตองครบถวนตามระเบียบ                                             
............................................................. 
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 2.3.36 การจัดทำทะเบียนคุมทรัพยสินตาม

หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที ่สุด ที ่ กค (กวพ.) 
0408.4/ว 129 ลงว ันที ่  20 ต ุลาคม 2549  
เรื่อง การลงทะเบียนควบคุมพัสดุของทางราชการ
พรอมบันทึกรหัสทรัพยสินที ่ไดจากระบบ GFMIS 
และมีการคำนวณคาเสื่อมราคาตามหลักเกณฑที่ ปค. 
กำหนด 

 

 มี ถูกตองตามระเบียบ 
 มี ยังไมถูกตองตามระเบียบ 
 ไมมี................................................  
............................................................. 
 
 

 

 ๒.๓.37 มีการรายงานการตรวจสอบพัสดุ
ประจำป 

 

 มี ถูกตองตามระเบียบ 
 มี ยังไมถูกตองตามระเบียบ 
 ไมมี................................................  
.............................................................                                       
 

 

 ๒.๓.38 ม ีการบันทึกการใช รถยนตของ
ราชการ 

 

 มี ถูกตองครบถวน 
 มี ยังไมครบถวน 
 ไมมี................................................  
............................................................. 
 

 

 ๒.๓.39 ม ีการดำเน ินการตามมาตรการ
ประหยัดคาใชจาย 

 มีมาตรการโดยปฏิบัติตามอยางเครงครัด 
 มีมาตรการแตยังไมไดปฏิบัติตาม                                         
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๒.๓.40 ม ีการดำเน ินการตามมาตรการ
ประหยัดพลังงาน 

 

 มีมาตรการโดยปฏิบัติตามอยางเครงครัด 
 มีมาตรการแตยังไมไดปฏิบัติตาม                                         
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 2.3.41 การจัดวางระบบการควบคุมภายใน
ตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยมาตรฐาน
และหลักเกณฑปฏิบัติการควบคุมภายในสำหรับ
หนวยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 
 

 มี ถูกตองตามระเบียบ 
 มี ยังไมถูกตองตามระเบียบ 
 ไมมี................................................  
............................................................    
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 2.3.42 มีการรับเงินในระบบการจัดการ

ขอมูลการชำระคาธรรมเนียม ผานระบบ e-bill 
http://e-bill.dopa.go.th/ ตามประเภทที่กำหนด
ไดครบถวน ถูกตองและนำสงตามหลักเกณฑวิธี
ปฏิบัติงานที่กรมการปกครองกำหนด 

 

 มี ถูกตองตามกำหนด/ระเบียบ 
 มี ยังไมถูกตองตามกำหนด/ระเบียบ 
 ไมมี................................................  
............................................................    
 

 

 2.3.43 เจาหนาที ่ผู ปฏิบัติงานในการออก
หน ั งส ือผ านแดนด วยระบบอ ิ เล ็ กทรอน ิ กส   
(E-Border Pass) ม ีการนำสงเง ินรายไดจากการ 
ออกหนังสือผานแดนใหเสมียนตราจังหวัด/อำเภอ  
พรอมหลักฐานรายงานการนำสงเง ินผานแดน 
เปนเงินรายไดแผนดิน 

 มี ถูกตองตามกำหนด/ระเบียบ 
 มี ยังไมถูกตองตามกำหนด/ระเบียบ 
 ไมมี................................................  
............................................................    
 

 

 2.3.44 ทุกสิ ้นเด ือน เม ื ่อได ร ับรายงาน
รายละเอ ี ยด เ ง ินคง เหล ื อ  ณ ว ั นส ิ ้ น เด ื อน 
จากธนาคาร (Statement) มีการจัดทำงบเทียบ
ยอดเงินฝากธนาคาร กรณียอดเงินฝากในบัญชี 
ของธนาคารกับยอดในทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร
มาตรงก ั น  ต ามหน ั ง ส ื อกระทรวงการคลั ง  
ที่ กค 0526.5/ว 18 ลงวันที่ 14 มีนาคม 2543 
เรื่อง การเบิกจาย การเก็บรักษาเงิน และนำสงคลัง  
โดยใชบริการธนาคารของหนวยงานยอย 

  

 มี ถูกตองตามกำหนด/ระเบียบ 
 มี ยังไมถูกตองตามกำหนด/ระเบียบ 
 ไมมี................................................  
............................................................    
 
 
 
 
 

 

๓ กลุมงาน/ฝายทะเบียนและบัตร   
 ๓.๑ ฝาย/งานทะเบียนและบัตร   
 ๓.๑.๑ การดำเนินการตามกฎหมายวาดวย

งานทะเบียนครอบครัว 
 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๓.๑.๒ การดำเนินการตามกฎหมายวาดวย
ทะเบียนชื่อบุคคล 

 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
.............................................................  
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๓.๑.๓ การดำเนินการตามกฎหมายวาดวย

ทะเบียนพินัยกรรม 
 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๓.๒ ฝาย/งานบัตรประจำตัวประชาชน   
 ๓.๒.๑ การดำเนินการตามกฎหมายวาดวย

บัตรประจำตัวประชาชน 
 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................ 
 

 

 ๓.๒.๒ การกำกับดูแลการปฏิบัติงานบัตร
ประจำตัวประชาชนของสำนักทะเบียนทองถิ่น 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๓.๓ ฝาย/งานทะเบียนราษฎร   
 ๓.๓.๑ การดำเนินการตามกฎหมายวาดวย

การทะเบียนราษฎร 
 
 
 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
.............................................................  
 

 

 ๓.๓.๒ การกำกับ ดูแล การปฏิบัติงานการ
ทะเบียนราษฎรของสำนักทะเบียนในอำเภอ 
 

 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๓.๔ ฝาย/งานสถานะบุคคลและสัญชาติ   
 ๓.๔.๑ การดำเนินการตามกฎหมายวาดวย

สัญชาติ 
 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๓.๔.๒ การดำเนินการตามกฎหมายวาดวย

คนเขาเมืองในสวนของบุคคลซึ่งไมมีสัญชาติไทย 
 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๓.๔.๓ การดำเนินการตามกฎหมายวาดวย
การทะเบียนราษฎรและบัตรประจำตัวประชาชน
ในสวนของชนกลุมนอยและคนตางดาวอื่น 
 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
  

 

 ๓.๔.๔ การดำเนินการตามกฎหมายเกี่ยวกับ
ทะเบียนชนกลุมนอยและบัตรประจำตัวบุคคลซึ่งไม
มีสัญญาติไทยและแรงงานตางดาว 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๓.๔.๕ การดำเนินการตามโครงการกำหนด
สถานะใหแกบุคคลไรสัญชาติ 
(ระหวางวันที่ 1 ต.ค. ........ ถึง .........................) 

 มี      
- รับเรื่อง จำนวน.............................เรื่อง

ดำเนินการแลว จำนวน.................เรื่อง 
- อยูระหวางดำเนินการ จำนวน.......เรื่อง 

 ไมมี...............................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๓.5 การให บร ิการงานทะเบ ียนผ านระบบ
ออนไลน (D.DOPA , DOPA Citizen Services) 

 
 
 
 
 
 
 

 มี      ไมม.ี............................... 
............................................................. 
............................................................. 
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
๔ กลุมงาน/ฝายความมั่นคง   

 ๔.๑ ฝาย/งาน การรักษาความสงบเรียบรอย   
 ๔.๑.๑ การดำเน ินการร ักษาความสงบ

เรียบรอยและความมั่นคงภายในประเทศ 
 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๔.๑.๒ การขับเคลื ่อนงานตามยุทธศาสตร
ดานความมั่นคง 

 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
.............................................................  
 

 

 ๔.๑.๓ การดำเนินการจัดระเบียบสังคม 
(ระหวางวันที่ 1 ต.ค. ........ ถึง .........................) 

 มี โดยมีผลการปฏิบัติจำนวน.................ครั้ง 
 ไมม.ี............................................... 
............................................................. 
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๔.๑.๔ การควบคุมและกำกับการปฏิบัติตาม
กฎหมายวาดวยสถานบริการ 
(ระหวางวันที่ 1 ต.ค. ........ ถึง .........................) 

 มี โดยมีผลการปฏิบัติจำนวน.................ครั้ง 
 ไมม.ี............................................... 
............................................................. 
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๔.๑.๕ การควบคุมและกำกับการปฏิบัติตาม
กฎหมายวาดวยโรงแรม 
(ระหวางวันที่ 1 ต.ค. ........ ถึง .........................) 

 

 มี โดยมีผลการปฏิบัติจำนวน.................ครั้ง 
 ไมม.ี............................................... 
............................................................. 
............................................................. 
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๔.๑.๖ การควบคุมและกำกับการปฏิบัติตาม

กฎหมายวาดวยการพนัน 
(ระหวางวันที่ 1 ต.ค. ........ ถึง .........................) 

 

 มี โดยมีผลการปฏิบัติจำนวน.................ครั้ง 
 ไมม.ี............................................... 
............................................................. 
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๔.๑.๗ การดำเนินการเกี ่ยวกับการปองกัน
ปราบปรามและแกไขปญหายาเสพติด 
(ระหวางวันที่ 1 ต.ค. ........ ถึง .........................) 

 มี โดยมีผลการปฏิบัติจำนวน.................ครั้ง 
 ไมม.ี............................................... 
............................................................. 
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๔.๑.๘ การปองกันและปราบปรามการทำลาย
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 
(ระหวางวันที่ 1 ต.ค. ........ ถึง .........................) 

 

 มี โดยมีผลการปฏิบัติจำนวน.................ครั้ง 
 ไมม.ี............................................... 
............................................................. 
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๔.๑.๙ การปองกันและปราบปรามการคามนุษย 
(ระหวางวันที่ 1 ต.ค. ........ ถึง .........................) 

 มี โดยมีผลการปฏิบัติจำนวน.................ครั้ง 
 ไมม.ี............................................... 
............................................................. 
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๔.๑ .๑๐ การสน ับสน ุนและช วยเหลือ 
การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(ระหวางวันที่ 1 ต.ค. ........ ถึง .........................) 

 มี โดยมีผลการปฏิบัติจำนวน.................ครั้ง 
 ไมม.ี............................................... 
............................................................. 
............................................................. 
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๔.๑.๑๑ การดำเนินการเกี่ยวกับงานกิจการ

อาสารักษาดินแดน 
 

 มี  
 ไมม.ี............................................... 
............................................................. 
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 4.1.12การพัฒนาสมรรถภาพของสมาชิก
กองอาสารักษาดินแดน 

 มี  
 ไมม.ี............................................... 
............................................................. 
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 4.1.13 การควบคุมอาวุธยุทธภัณฑ  มี  
 ไมม.ี............................................... 
............................................................. 
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๔.๒ ฝาย/งานรักษาความมั่นคงภายใน   
 ๔.๒.๑ การดำเนินงานเก่ียวกับงานมวลชน 

 
 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๔.๒.๒ การเสริมสรางความเขมแข็งใหกองกำลัง
ภาคประชาชน 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๔.๒.๓ การพัฒนาความรู  ความสามารถ 
ทักษะ การรักษาความสงบเรียบรอยใหกับกำนัน
ผู ใหญบาน ผู ชวยผู ใหญบานฝายปกครอง และ
ผูชวยผูใหญบานฝายรักษาความสงบ 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๔.๒.๔ การดำเนินการเกี ่ยวก ับงานกิจการ

มวลชน 
 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๔.๒.๕ การดำเนินการเก่ียวกับงานดานการขาว  มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

        4.2.6 การดำเนินการเกี่ยวกับงานการโยกยาย
ถิ่นฐานหรือผูหลบหนีเขาเมือง 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๔.๒.๗ การดำเนินการเก่ียวกับงานกิจการชน
กลุมนอย 

 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
.............................................................  
 

 

 ๔.๒.๘ การดำเนินการตามกฎหมายวาดวย
การจัดระเบียบบริหารหมู บานอาสาพัฒนาและ
ปองกันตนเอง 
 

 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 

 

 ๔.๒.๙  การปฏิบัติงานดานสังคมจิตวิทยา
มวลชน 

 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๔.๒.๑๐ การแกไขปญหาความขัดแยงและ 

การชุมนุมสาธารณะ 
 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๔.๒.๑๑ การสรางความปรองดองสมานฉันท  มี      ไมมี................................  
.............................................................                                           
............................................................. 
.............................................................  
 

 

 ๔.๒.๑๒ การปองกันและแกไขปญหาความ 
ไมสงบในพ้ืนที่ 

 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
  

 

 ๔.๒.๑๓ การดำเนินการตามกฎหมายวาดวย
การบริหารองคกรศาสนาอิสลาม และกฎหมายวา
ดวยการสงเสริมกิจการฮจัย 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
.............................................................  
 

 

 ๔.๒.๑๔ การดำเนินการเกี่ยวกับการควบคุม 
กำกับ ดูแล บุคคลซึ่งไมมีสัญชาติไทย 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................ 
 

 

 4.2.15 การแตงตั้งชุดรักษาความปลอดภัย
หมูบาน (ชรบ.) และการนำเขาขอมูลชุดรักษาความ
ปลอดภัยหมูบาน (ชรบ.) ลงในระบบอำเภอเพ่ือการ
บริหารงานปกครอง 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................ 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 4.2.16 การตรวจติดตามการปฏิบัติหนาที่

ของชุดรักษาความปลอดภัยหมูบาน (ชรบ.) 
 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................ 
 
 

 

 4.2.17 การเก็บรักษาและสำรวจสถานภาพ
อาวุธปนลูกซอง ตามโครงการหมูบานอาสาพัฒนา
และปองกันตนเอง 
 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................ 
 
 

 

 4.2.18 การรายงานผลการดำเนินงานการ
ขับเคลื่อนนโยบายรัฐบาล และกระทรวงมหาดไทย ใน
ภารกิจของกรมการปกครอง ผานระบบ E-Report 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................ 
 

 

 ๔.๓ ฝาย/งานการสื่อสาร   
 ๔.๓.๑ การดำเนินการดานการสื ่อสารตาม

ระเบ ียบกรมการปกครองว าด วยการส ื ่อสาร
กรมการปกครอง 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
.............................................................  
 

 

 ๔.๓.๒ การกำกับ ดูแลสถานีวิทยุคมนาคม  
ในโครงข ายสถานีว ิทย ุคมนาคมของกรมการ
ปกครองในเขตพื้นที่อำเภอ 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
.............................................................  
 

 

 ๔.๓.๓ การปฏิบัติงานดานการสื่อสารรวมกับ
หนวยงานอื่น ๆ  

 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
.............................................................  
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๔.๔ ฝาย/งานกิจการชายแดน  

(เฉพาะอำเภอชายแดน) 
  

 ๔.๔.๑ การดำเนินการเกี ่ยวกับการรักษา
ความสงบเรียบรอยและความมั่นคงชายแดน 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
.............................................................  
 

 

 ๔.๔.๒ การเสริมสรางความสัมพันธอันดีกับ
ประเทศเพ่ือนบาน 

 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
.............................................................  
 

 

 ๔.๔.๓ การอำนวยความสะดวกในการสัญจร
ขามแดน 

 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
.............................................................  
 

 

 4.4.4 การดำเนินการเกี ่ยวกับงานผูหนีภัย
การสูรบหรือผูหนีภัยความไมสงบ 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๔.๔.๕ การดำเน ินการเก ี ่ยวก ับก ิจการ 
ชนกลุมนอย 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

๕ กลุมงานอำนวยความเปนธรรม   
 ๕.1 ฝายอำนวยความเปนธรรม   
 ๕.๑.๑ การดำเนินการเกี่ยวกับการสืบสวน

สอบสวนคดีอาญาของฝายปกครอง 
 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๕.๑.๒ การเปรียบเทียบปรับคดีอาญาตามที่

กฎหมายกำหนด 
 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
  

 

 ๕.๑.๓ การดำเนินการเกี ่ยวก ับการร วม
ชันสูตรพลิกศพในหนาที่ของพนักงานฝายปกครอง 
 

 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๕.๑.๔ การดำเนินการเกี่ยวกับการไกลเกลี่ย
ขอพิพาททางแพงและอาญาในอำนาจหนาที่ของ
อำเภอ 

 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๕.๑.๕ การดำเนินการตามกฎหมายวาดวย
การทวงถามหนี้ 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

๖ สำนักงานอำเภอ   
 ๖.๑ งานบริหารท่ัวไป   
 ๖.๑.๑ การดำเนินงานเก่ียวกับการบริหารงาน

ทั่วไป การเก็บรวบรวมขอมูลและบรรยายสรุปของ
อำเภอ 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๖.๑.๒ การประสานงานกับสวนราชการตางๆ 
ในพ้ืนที่ 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๖.๑.๓ การดำเนินการเกี ่ยวกับงานธุรการ 

งานสารบรรณ การประชาสัมพันธ 
 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๖.๑.๔ การดำเนินการเกี่ยวกับงานประชุม
ประจำเดือนของอำเภอ 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๖ .๑ . ๕  การ ดำ เน ิ น ง าน เก ี ่ ย ว ก ั บก าร
บริหารงานบุคคลของขาราชการ พนักงานราชการ 
และลูกจางทกุประเภทในสังกัดกรมการปกครอง 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๖.๑.๖ การดำเนินงานเกี่ยวกับงานรัฐพิธีและ
งานประเพณีตางๆ 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๖.๑.๗ การดูแลรักษาความสะอาดและความ
เปนระเบียบเรียบรอยของที ่ว าการอำเภอ และ
อาคารสถานที่บริเวณที่วาการอำเภอ 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 6.1.8 การดำเนินงานที ่เกี่ยวกับเทคโนโลยี
สารสนเทศ และระบบคอมพิวเตอร อุปกรณ    

 

 ดี       พอใช    ปรับปรุง  

 ๖.๒ ฝายกิจการพิเศษ   
 ๖.๒.๑ การดำเนินงานเกี ่ยวก ับงานตาม

นโยบายรัฐบาล จังหวัด รวมทั้งสวนราชการอื่นที่ 
ไมมีหนวยรับผิดชอบในระดับพ้ืนที่ 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 

 



- 32 - 
 

ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๖.๒.๒ การดำเนินการเกี่ยวกับงานสงเสริม

และพัฒนาอาชีพ 
 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๖.๒ .๓ การดำ เน ินการสน ับสน ุนและ
ประสานงานเกี่ยวกับการสงเคราะหและชวยเหลือ
ราษฎรผูประสบภัย 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                      
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๖.๒.๔ การดำเนินงานเกี่ยวกับโครงการอัน
เนื่องมาจากพระราชดำริ และการขับเคลื่อนหลัก
ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงในพ้ืนที่ 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๖.๓ ฝายแผนยุทธศาสตรพัฒนาอำเภอ   
 ๖.๓.๑ การดำเนินงานเกี ่ยวกับการจ ัดทำ

แผนพัฒนาอำเภอ 
 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๖.๓.๒ การสงเสริมการจัดทำแผนพัฒนา
หมูบาน 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๖.๓.๓ การจัดทำขอมูลเพื่อการบริหารและ
พัฒนาพ้ืนที่อำเภอแบบบูรณาการ 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๖.๓.๔ การดำเนินการประสานแผนพัฒนา

ระดับตาง ๆ ในพื้นที่อำเภอกับแผนพัฒนาจังหวัด 
รวมทั้งแผนพัฒนาของหนวยตาง ๆ ในพื้นที่ 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๖.๓.๕ การดำเนินงานเก่ียวกับการปฏิบัติงาน
ของคณะกรรมการบริหารงานอำเภอ (กบอ.) 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๖.๓.๖ การดูแลรักษาระบบการสื่อสารขอมูล
ของกรมการปกครอง 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๖.๓.๗ การดำเนินการเกี ่ยวกับการบันทึก 
แล ะกา รปร ะมวลผ ลข  อม ู ล ส า รสน เ ทศ ใน 
ความรับผิดชอบของกรมการปกครอง 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๖.๓.๘ การดำเนินการเกี่ยวกับการปรับปรุง
ฐานขอมูลสารสนเทศในความร ับผิดชอบของ
กรมการปกครอง 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                        
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๖.๓.๙ การบูรณาการขอมูลจากหนวยงาน
ตางๆ ใหถูกตองและเปนปจจุบัน เพื่อจัดทำเปน
ศูนยขอมูลอำเภอ    

 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                            
............................................................. 
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
7 ศูนยดำรงธรรมอำเภอ   

 ๗.๑ การดำเนินการรับเรื่องรองเรียนรองทุกขของ
ประชาชนในพ้ืนที่ 
(ระหวางวันที่ 1 ต.ค. ........ ถึง .........................) 

 รับเรื่อง จำนวน.........................เรื่อง 
 ดำเนินการแลว จำนวน.............เรื่อง 
 อยูระหวางดำเนินการ จำนวน 
...................เรื่อง 
 

 

 ๗.๒ การใหบริการขอมูลขาวสาร 
 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๗.๓ การใหคำปรึกษาดานกฎหมายแกประชาชน 
(ระหวางวันที่ 1 ต.ค. ........ ถึง .........................) 

 

 มี  โดยมีผลการปฏิบัติจำนวน.................ครั้ง   
 ไมมี...............................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๗.๔ การบริการรับเรื่องปญหา ความตองการและ 
ขอเสนอแนะของประชาชน 
(ระหวางวันที่ 1 ต.ค. ........ ถึง .........................) 

 
 
 

 มี โดยมีผลการปฏิบัติจำนวน.................ครั้ง   
 ไมมี...............................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๗.๕ การทำหนาที่เปนศนูยบริการรวมตามมาตรา ๓๒  
แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการ
บริหารกิจการบานเมอืงที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ 

 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

 ๗.๖ การจัดชุดปฏิบัติการเคลื ่อนที ่เร ็ว เพื ่อแกไข
ปญหาในพ้ืนที ่

 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 



- 35 - 
 

ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๗.๗ การดำเนินการของชุดปฏิบัติการเคลื ่อนที ่เร็ว 

ในการแกไขปญหาเรื่องรองทุกขของประชาชน 
(ระหวางวันที่ 1 ต.ค. ........ ถึง .........................) 

 
 

 รับเรื่อง จำนวน.........................เรื่อง 
 ดำเนินการแลว จำนวน.............เรื่อง 
 อยูระหวางดำเนินการ 
 จำนวน...................เรื่อง 
 

 

 7.8 การใหการสนับสนุนและอำนวยความสะดวกแก
ประชาชนดาน E-Service  
 

 มี      ไมมี................................  
.............................................................                                             
............................................................. 
............................................................. 
 

 

8 การตรวจบุคลากร   
 ๘.๑ ดานอัตรากำลัง 

 
 เปนไปตามกรอบอัตรากำลังที่กำหนด  
มีจำนวนทั้งสิ้น............คน 
 ยังไมเปนไปตามกรอบอัตรากำลัง 
ที่กำหนด 
 

 

 ๘.๒ ดานคุณสมบัติของบุคลากรในภาพรวม   
 ๘.๒.๑ สมรรถนะ 

      (ไดแก สมรรถนะหลักสำหรับขาราชการพลเรือน
สมรรถนะทางการบริหาร และสมรรถนะเฉพาะตาม
ลักษณะงานที่ปฏิบัติตามที่กรมการปกครองกำหนด) 

 

ดีมาก ด ีพอใช ควรปรบัปรุง 
.............................................................                                             
.............................................................  
............................................................. 
 

 

 ๘.๒.๒ ความรู ความสามารถ 
       (ไดแก ความรอบรูในงาน การแกไขปญหา
เฉพาะหนา ทักษะในการปฏิบัติงาน ทักษะทางดาน
คอมพิวเตอร ฯลฯ) 

 

ดีมาก ด ีพอใช ควรปรบัปรุง 
.............................................................                                             
.............................................................  
............................................................. 
 

 

 ๘.๒.๓ บุคลิกภาพ 
       (ไดแก การวางตน ภาวะผูนำ การแตงกายที่
เหมาะสม ฯลฯ)  

 

ดีมาก ด ีพอใช ควรปรบัปรุง 
.............................................................                                             
.............................................................  
............................................................. 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๘.๒.๔ ความรับผิดชอบ 

       ( ได แก   ความร ับผ ิดชอบตามกฎหมาย       
ความรับผิดชอบตอผูบังคับบัญชา เพื่อนรวมงาน 
และผูใตบังคับบัญชา) 

 

ดีมาก ด ีพอใช ควรปรบัปรุง 
.............................................................                                             
.............................................................  
............................................................. 
 

 

 ๘.๒.๕ การจัดสำนักงานในการปฏิบัติงาน 
       (ไดแก ความสะอาดเรียบรอย เหมาะสม       
เปนสัดสวน การดำเนินการตามแนวปฏิบัติ ๕ ส.) 

 

ดีมาก ด ีพอใช ควรปรบัปรุง 
.............................................................                                             
.............................................................  
............................................................. 

 

 ๘.๒.๖ ระเบียบวินัย 
       (ได แก  ว ิน ัยสำหร ับข าราชการพลเร ือน  
ประมวลจร ิยธรรมข าราชการพลเร ือน และ      
จรรยาขาราชการกรมการปกครอง) 

 

ดีมาก ด ีพอใช ควรปรบัปรุง 
.............................................................                                             
.............................................................  
............................................................. 
 

 

 ๘.๒.๗ ขวัญกำลังใจ 
        (ไดแก ขวัญกำลังใจโดยภาพรวม สวัสดิการ
และส ิทธ ิประโยชน ต  างๆ ความส ัมพ ันธ ของ
บุคลากรภายในองคกร ฯลฯ) 

 

ดีมาก ด ีพอใช ควรปรบัปรุง 
.............................................................                                             
.............................................................  
............................................................. 
 

 

 8.2.๘ อ่ืนๆ(ระบุ)........................................... 
 

ดีมาก ด ีพอใช ควรปรบัปรุง 
.............................................................                                             
.............................................................  
............................................................. 
 

 

9 การตรวจสถานที่ราชการ   
 ๙.๑ สภาพการใชงาน   
 ๙.๑.๑ อาคารที่วาการอำเภอ  สภาพดี   

 ตองซอมแซม 
 ตองซอมแซมเรงดวน 
 

 

 ๙.๑.2 หองน้ำ/หองสุขา  สภาพดี   
 ตองซอมแซม 
 ตองซอมแซมเรงดวน 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๙.๑.3 หอประชุม  สภาพดี   

 ตองซอมแซม 
 ตองซอมแซมเรงดวน 
 ไมมี 
 

 

 ๙.๑.4 บานพักนายอำเภอ  สภาพดี   
 ตองซอมแซม 
 ตองซอมแซมเรงดวน 
 ไมมี 
 

 

 ๙.๑.5 บ านพ ัก/อาคารห องช ุดท ี ่พ ักของ
ขาราชการ 

 สภาพดี   
 ตองซอมแซม 
 ตองซอมแซมเรงดวน 
 ไมมี 
 

 

 ๙.๑.6 สถานที่จอดรถผูมาติดตอราชการ  สภาพดี   
 ตองซอมแซม 
 ตองซอมแซมเรงดวน 
 ไมมี 
 

 

 ๙.๑.7 กองรอยอาสารักษาดินแดน  สภาพดี   
 ตองซอมแซม 
 ตองซอมแซมเรงดวน 
 ไมมี 
 

 

 ๙.๑.8 สภาพภูมิทศัน  สภาพดี   
 ตองซอมแซม 
 ตองซอมแซมเรงดวน 
 

 

 9.1.9 ระบบไฟฟา  สภาพดี   
 ตองซอมแซม 
 ตองซอมแซมเรงดวน 
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 9.1.10 ระบบน้ำประปา  สภาพดี   

 ตองซอมแซม 
 ตองซอมแซมเรงดวน 
 

 

 9.1.11 ระบบสื่อสาร โทรคมนาคม อินเทอรเน็ต  สภาพดี   
 ตองซอมแซม 
 ตองซอมแซมเรงดวน 
 ไมมี 
 

 

 9.1.12 สิ ่งอำนวยความความสะดวกสำหรับ 
ผูพิการ 

 สภาพดี   
 ตองซอมแซม 
 ตองซอมแซมเรงดวน 
 ไมมี 
 

 

 9.1.13 บอรดประชาสัมพันธขอมูลขาวสารทาง
ราชการ 

 

 สภาพดี   
 ตองซอมแซม 
 ตองซอมแซมเรงดวน 
 ไมมี 
 

 

 ๙.๑.14  อ่ืน (ๆระบุ)............................................... 
 

 สภาพดี   
 ตองซอมแซม 
 ตองซอมแซมเรงดวน 
 ไมมี 
 

 

 ๙.2 ความสะอาด ความเปนระเบียบเร ียบรอย  
และความสวยงาม 

  

 - ความสะอาด ความเปนระเบียบเรียบรอย และ 
ความสวยงามของสถานที่ราชการ และสภาพภูมิทัศน
ในภาพรวม 

 

 ดีมาก  ดี  พอใช  ควรปรบัปรุง 
 

 

 ๙.2.๑ อาคารที่วาการอำเภอ  ดีมาก  ดี  พอใช  ควรปรบัปรุง 
 

 

 ๙.2.2 หองน้ำ/หองสุขา  ดีมาก  ดี  พอใช  ควรปรบัปรุง  
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ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
 ๙.2.3 หอประชุม  ดีมาก  ดี  พอใช  ควรปรบัปรุง 

 ไมมี 
 

 

 ๙.2.4 บานพักนายอำเภอ  ดีมาก  ดี  พอใช  ควรปรบัปรุง 
 ไมมี 
 

 

 ๙.๑.5 บ านพ ัก/อาคารห องช ุดท ี ่พ ักของ
ขาราชการ 

 ดีมาก  ดี  พอใช  ควรปรบัปรุง 
 ไมมี 
 

 

 ๙.2.6 สถานที่จอดรถผูมาติดตอราชการ  ดีมาก  ดี  พอใช  ควรปรบัปรุง 
 ไมมี 
 

 

 ๙.2.7 กองรอยอาสารักษาดินแดน  ดีมาก  ดี  พอใช  ควรปรบัปรุง 
 ไมมี 
 

 

 ๙.2.8 สภาพภูมิทศัน  ดีมาก  ดี  พอใช  ควรปรบัปรุง 
 

 

 9.2.9 ระบบไฟฟา  ดีมาก  ดี  พอใช  ควรปรบัปรุง 
 

 

 9.2.10 ระบบน้ำประปา  ดีมาก  ดี  พอใช  ควรปรบัปรุง 
 

 

 9.2.11 ระบบสื่อสาร โทรคมนาคม อินเทอรเน็ต  ดีมาก  ดี  พอใช  ควรปรบัปรุง 
 ไมมี 
 

 

 9.2.12 สิ่งอำนวยความสะดวกสำหรับผูพิการ  ดีมาก  ดี  พอใช  ควรปรบัปรุง 
 ไมมี 
 

 

 9.2.13 บอรดประชาสัมพันธขอมูลขาวสาร 
ทางราชการ 

 

 ดีมาก  ดี  พอใช  ควรปรบัปรุง 
 ไมมี 
 

 

 ๙.2.14 อ่ืน ๆ (ระบุ)......................................  ดีมาก  ดี  พอใช  ควรปรบัปรุง 
 ไมมี 
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กรณีประสบความสำเร็จ  
Good practices 

 
10 การยกระดับใหงานบริการของที ่ว าการอำเภอ 

ตามแนวทางศูนยราชการสะดวก (GECC) 
  

 10.1 มีการใหบริการนอกเวลาราชการ หรือตามเวลา
ที ่สอดคลองก ับผลการสำรวจความตองการของ
ผูรับบริการในแตละพื้นที่ เชน  

- วันจันทร-ศุกร ในวันเวลาราชการ แตเพ่ิม
เวลาพักเที่ยงหรือเวลา 17.00 – 19.00 น. 

-วันเสาร-อาทิตย เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. 
เปนตน 

 

 ม ี    ไมมี 
 
 

 

 
 

10.2 มีการใหบริการนอกนอกสถานที่ เชน อำเภอ
เคลื่อนที่ อำเภอ..ยิ้ม 

 ม ี    ไมมี 
 
 

 

 10.3 มีระบบการขนสงสาธารณะที่เขาถึงสถานที่
บริการเพื ่อใหสะดวกตอการเดินทาง โดยสามารถ
เขาถึงสถานที่ดวยรถสาธารณะ 

 

 ม ี    ไมมี 
 
 

 

 10.4 มีปาย/สัญลักษณ บอกทิศทางหรือตำแหนง 
ในการเขาถึงจุดใหบริการไดอยางสะดวกและชัดเจน 
 

 ม ี   ตองซอมแซม   ไมมี 
 

 

 10.5 การออกแบบสถานที่คำนึงถึงผูสูงอายุ ผูพิการ 
และ สตรีมีครรภ  

 ม ี    ไมมี  

 10.5.1 ที่จอดรถสำหรับคนพิการ  ม ี   ตองซอมแซม   ไมมี  
 10.5..2 ทางลาด  ม ี   ตองซอมแซม   ไมมี  
 10.5.3 สถานที่ติดตอหรือประชาสัมพันธ

สำหรับคนพิการ 
 ม ี   ตองซอมแซม   ไมมี  

 10.5.4.ปายแสดงอุปกรณหรือสิ ่งอำนวย
ความสะดวกสำหรับคนพิการ 

 ม ี   ตองซอมแซม   ไมมี  

 10.5.5.หองน้ำสำหรับคนพิการ  ม ี   ตองซอมแซม   ไมมี  
 10.5.6 ประตูสำหรับคนพิการ  ม ี   ตองซอมแซม   ไมมี  
 10.5.7 ที ่น ั ่ง/พ ื ้นที ่จอดรถเข ็นสำหรับ 

คนพิการ 
 

 ม ี   ตองซอมแซม   ไมมี  
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กรณีประสบความสำเร็จ  
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 10.6 มีการออกแบบผังงาน และระบบการใหบริการ

ระหวาง “จุดกอนเขาสูบริการ” และ “จุดใหบริการ” 
ท ี ่ อำนวยความสะดวกท ั ้ งสำหร ับเจ  าหน  าที่  
และประชาชน เพื ่อใหสามารถใหบริการประชาชน 
ไดอยางรวดเร็วโดยคำนึงถึงลักษณะและปริมาณงานที่
ใหบริการ  
 

 ม ี   ไมมี 
 

 

 10.7 มีขนาดและพื้นที่ใชงานสะดวกตอการเอื้อมจับ 
(พื ้นที ่ว างดานขางสำหรับการเคลื ่อนไหวรางกาย 
ที ่สบาย) และออกแบบจัดวางเอกสารใหสามารถ
ใหบริการไดอยางรวดเร็ว 
 

 ม ี   ไมมี 
 
 
 

 

 10.8 ในจุดที่สำคัญหรืออันตรายมีการออกแบบหรือ
จ ัดให สามารถมองเห ็นได ช ัดเจนตามหล ักสากล 
ทั้งขณะยืนหรือรถลอเลื่อน 
 

 ม ี   ไมมี 
 

 

 10.9 มีการจัดใหมีแสงสวางอยางเพียงพอที่จะไมทำ
ใหเกิดอันตราย และไมเปนอุปสรรคตอการใหบริการ 
 

 ม ี   ไมมี 
 

 

 10.10 มีการสำรวจความตองการของผูรับบริการและ
ความพ่ึงพอใจของผูรับบริการ 
 

 ม ี   ไมมี 
 

 

 10.11 ม ีการจ ัดสรรส ิ ่ งอำนวยความสะดวก 
ท ี ่ สอดคล องก ับผลสำรวจความต องการของ
ผูรับบริการ และความพรอมของทรัพยากรที ่มี เชน 
น้ำดื่ม เกาอ้ีนั่งพักรอ เปนตน 
 

 ม ี   ไมมี 
 

 

 10.12 มีการจัดใหมีระบบคิวเพื ่อให บร ิการได 
อยางเปนธรรม เชน มีเครื่องกดบัตรคิว 
 

 ม ี   ไมมี 
 
 
 
 
 

 



- 42 - 
 

ที ่
โครงสรางงาน/กลุมงาน/ฝาย 

(ลักษณะเนื้องาน/รายละเอียดงาน) 
ผลการตรวจติดตาม 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ............ 

ปญหา/อุปสรรค/
ขอเสนอ  

กรณีประสบความสำเร็จ  
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 10.13 มีจุดแรกรับ ในการชวยอำนวยความสะดวก

ตาง ๆ เช น คัดกรองผ ู ร ับบร ิการ ให คำแนะนำ 
ในการขอร ับบร ิการ หร ือช วยเตร ียมเอกสาร  
กรอกแบบฟอรมตาง ๆ  เพื ่อเพิ ่มประส ิทธ ิภาพ 
ในการบริการและลดระยะเวลารอคอย 
 

 ม ี   ไมมี 
 

 

 10.14 มีการกำหนดพื้นที่เขตปลอดบุหรี่ และ/หรือ 
จัดใหมีเขตสูบบุหร ี ่เปนการเฉพาะไดในบริ เวณ 
ที่เหมาะสม 
 

 ม ี   ไมมี 
 

 

 10.15 มีการนำระบบการใหบริการประชาชนแบบ
ออนไลนมาใชในการใหบริการประชาชน 
 

 ม ี   ไมมี 
 

 

 10.16 ม ีงานบร ิการท ี ่ ไม ร องขอสำเนาบัตร
ประชาชนและสำเนาทะเบียนบานจากผู มารับ
บริการ  หรือหากจำเปนตองใชสำเนาบัตรประชาชน
แ ล ะส ำ เ น า ท ะ เ บ ี ย น บ  า น ท า ง ห น  ว ย ง า น 
จะดำเนินการจัดทำสำเนาให 
 

 ม ี   ไมมี 
 
 
 
 

 

11 ประเด็นขอเสนอแนะของอำเภอ (โปรดระบุ) ประเด็นขอเสนอแนะของอำเภอ 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
…………………………………………………….… 
………………………………………………………. 
…………………………………………………….… 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
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ขอเสนอแนะตอกรมการปกครอง 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
…………………………………………………….… 
………………………………………………………. 
…………………………………………………….… 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
…………………………………………………….… 
 

 
 (ลงชื่อ)....................................................ผูรับการตรวจ   (ลงชื่อ)................................................ผูตรวจติดตาม  
  (…………………………………………)              (………………………………………)   
   นายอำเภอ……………………………..…………..                ปลัดจังหวัด............................................. 
 


