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การท าค าร้องขอแก้ไขข้อบังคับของมูลนิธ ิ

กรณ ีย้ายที่ตั้งส านักงานใหญ่ของมูลนิธ   

หน้าจอ : หน่วยรับค าขอ (อ าเภอ/ส านักงานเขต) 
เข้าสู่ระบบ i-SERVICE เลือก ระบบมูลน ธ  

รูปหน้าจอระบบ i-SERVICE 

เลือกเมนูจัดท าค าขอ 

รูปหน้าจอการจัดท าค าขอ 
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เลือกวัตถุประสงค์ค าขอ “แก้ไขเพ ่มเต มข้อบังคับของมูลน ธ ” 

รูปหน้าจอการจัดท าค าขอ 

 

เลือก “ย้ายที่ตั้ง” แล้วระบุเลขที่ใบส าคัญจัดตั้งมูลน ธ  ม.น.3 จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา” 

รูปหน้าจอการจัดท าค าขอ 
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ระบบจะแสดงหน้าจอ “ผู้ยื่นค าขอ” จากนั้นกดปุ่ม “เพ ่มผู้ยื่นค าขอ” 

รูปหน้าจอผู้ยื่นค าขอ 

 

ระบุเลขประจ าตัวประชาชนลงในช่อง “เลขประจ าตัวประชาชน” จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา”  
จะแสดงข้อมูลของผู้ยื่น 

รูปหน้าจอผู้ยื่นค าขอ 

 

 

เมื่อระบุข้อมูลเพ ่มเต มของผู้ยื่นครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม “เพ ่มผู้ยื่นค าขอ” รายชื่อผู้ยื่นค าขอจะแสดงบนตาราง 
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รูปหน้าจอผู้ยื่นค าขอ 

 

หน้าต่างแบบค าขอ จะแสดงข้อมูลใบอนุญาตที่น ามาท าค าขอ 

รูปหน้าจอแบบค าขอ 

 

 

 

หน้าจอข้อบังคับ จะแสดงที่ตั้งส านักงานใหญ่ของมูลน ธ ตามปัจจุบัน 
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รูปหน้าจอข้อบังคับ 

 

เลื่อนหน้าจอลงมาข้างล่าง จะแสดงหัวข้อ “ที่ตั้งใหม่ที่ต้องการเปลี่ยน” 

รูปหน้าจอข้อบังคับ 

 

 

ระบุเลขรหัสประจ าบ้าน ในช่อง “เลขรหัสประจ าบ้าน” แล้วกดปุ่มค้นหา จะแสดงรายละเอียดที่ตั้งตามเลขรหัส
ประจ าบ้านที่ระบุ 
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รูปหน้าจอข้อบังคับ 

 

จากนั้นให้ระบุข้อบังคับลงในกล่องส าหรับระบุข้อบังคับ ด้านล่าง 

รูปหน้าจอข้อบังคับ 

 

 

หน้าจอตราสัญลักษณ์ สามารถเลือกจากไฟล์ได้ 
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รูปหน้าจอตราสัญลักษณ์ 

 

หน้าต่างเอกสารประกอบ ให้กดปุ่ม “บันทึก” 

รูปหน้าจอเอกสารประกอบ 

 

 

 

ระบบจะแสดงแจ้งเตือน “ยืนยันบันทึกค าขอเลขท่ี __/____”  
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รูปหน้าจอแจ้งเตือนบันทึกค าขอ 

 

จากนั้นกดปุ่ม “ตกลง” 

รูปหน้าจอแจ้งเตือนบันทึกค าขอ 

 

 

 

ระบบจะแสดงแจ้งเตือน “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” กดปุ่มตกลง 
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รูปหน้าจอแจ้งเตือนบันทึกค าขอ 

 

เมื่อบันทึกเสร็จส ้น ระบบจะแสดงปุ่มพ มพ์ ส าหรับพ มพ์เอกสารค าขอแก้ไขเพ ่มเต มข้อบังคับ กดปุ่ม “พ มพ์” 

รูปหน้าจอการพ มพ์เอกสารค าขอ 

 

 

 

หน้าจอแสดง แบบพ มพ์ ให้กดปุ่ม “Print” 
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รูปหน้าจอการพ มพ์เอกสารค าขอ 
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หน้าจอ : หน่วยพิจารณาค าขอ (ปกครองจังหวัด/กรมการปกครอง) 

เข้าสู่ระบบ i-SERVICE เลือก ระบบมูลน ธ  

รูปหน้าจอระบบ i-SERVICE 

เลือก “ระบบการจัดการค าขอมูลน ธ ” 

รูปหน้าจอระบบงานมูลน ธ  
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ระบบจะแสดงหน้าจอระบบงานมูลน ธ  ให้เลือกท่ี “บันทึกผลพ จารณา” 

รูปหน้าจอการบันทึกผลพ จารณา 

 

ระบบแสดงตารางใบค าขอที่รอการพ จารณา ให้เลือก ค าขอแก้ไขเพ ่มเต มข้อบังคับท่ีต้องการพ จารณา 

รูปหน้าจอตารางบันทึกผลพ จารณา 
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เมื่อเลือกรายการในตาราง ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกผลพ จารณาของรายการนั้น เมื่อระบุข้อมูลการลงนาม
เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึกผลพ จารณา” 

รูปหน้าจอบันทึกผลพ จารณา 

 

ระบบจะแสดงแจ้งเตือน “บันทึกผลพ จารณาเรียบร้อย” กดปุ่ม “ตกลง” 

รูปหน้าจอบันทึกผลพ จารณา 
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เมื่อพ จารณาเรียบร้อยแล้ว ให้เข้าระบบการจัดการใบอนุญาต 

รูปหน้าจอระบบงานมูลน ธ  

 

 

เมื่อเข้าสู่หน้าจอการจัดท าใบส าคัญแล้ว ให้เลือก “ระบบจัดท าใบส าคัญ” ระบบจะแสดงจังหวัด ให้เจ้าหน้าที่เลือก
ส านักทะเบียนที่ต้องการออกใบส าคัญ แล้วกดค้นหา 

รูปหน้าจอระบบจัดท าใบส าคัญ 
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ระบบจะแสดงหน้าจอตารางรายการใบค าขอที่สามารถน าไปออกใบอนุญาตได้ ให้เลือกใบค าขอที่ต้องการ 

รูปหน้าจอแสดงการจัดท าใบส าคัญ 

 

เมื่อเลือกรายการค าขอแล้ว ระบบจะแสดงแจ้งเตือน ให้พ มพ์ตัวอย่างใบส าคัญก่อนที่จะจัดเก็บใบส าคัญ จากนั้นกด
ปุ่ม “ตกลง” 

รูปหน้าจอการจัดท าใบส าคัญ 
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หน้าต่างใบส าคัญ จะแสดงข้อมูลใบส าคัญของมูลน ธ  

รูปหน้าจอใบส าคัญ 

 

หน้าต่างข้อบังคับ จะแสดงที่ตั้งเด มและที่นั่งใหม่ของส านักงานใหญ่ จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” 

รูปหน้าจอแสดงข้อบังคับมูลน ธ  
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เมื่อกดปุ่มบันทึกแล้ว จะแสดงแจ้งเตือน “ยืนยันบันทึกใบส าคัญเลขท่ี __/____” ให้กดปุ่มตกลง 

รูปหน้าจอการบันทึกใบส าคัญ 

 

หน้าจอจะแสดงแจ้งเตือน “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” กดปุ่ม “ตกลง” 

รูปหน้าจอการบันทึกใบส าคัญ 
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กดเลือกเมนูบันทึกผลการลงนาม จากนั้นกดปุ่มสแกน 

รูปหน้าจอการบันทึกลงนาม 

 

ระบบจะแสดงหน้าสแกน กดปุ่มสแกนเพ่ือสแกนใบส าคัญ 

รูปหน้าจอแสดงการสแกนเอกสาร 
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ระบบแสดงหน้าต่างบันทึกผลพ จารณา 

รูปหน้าจอบันทึกผลการลงนาม 

 

ระบุข้อมูลการลงนาม จากนั้นกดบันทึกผลการลงนาม 

รูปหน้าจอบันทึกผลการลงนาม 
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ระบบแสดงแจ้งเตือน “บันทึกผลการลงนามเรียบร้อย” จากนั้นกดปุ่ม “ตกลง” 

รูปหน้าจอการบันทึกผลลงนาม 

 

 

หน้าจอจะแสดงรายละเอียดการย้ายที่ตั้งใหม่ กดปุ่ม “ตกลง” 
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รูปหน้าจอการบันทึกผลลงนาม 

 

 

การตรวจสอบการย้ายท่ีตั้งส านักงานใหญ่ของมูลนิธิ 

เข้าท่ีระบบตรวจสอบ 

รูปหน้าจอระบบi-SERVICE 

 

เลือกระบบมูลน ธ  เลือกจังหวัดและอ าเภอที่มูลน ธ ย้ายที่ตั้งไป แล้วกดปุ่ม “ค้นหา” จะแสดงใบส าคัญจัดตั้งมูลน ธ  
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รูปหน้าจอระบบตรวจสอบ 

 

 

เลือกระบบมูลน ธ  เลือกจังหวัดและอ าเภอของที่ตั้งเด มของมูลน ธ  แล้วกดปุ่ม “ค้นหา” จะแสดงใบส าคัญจัดตั้ง
มูลน ธ  ที่มีสถานะ “จ าหน่าย” 

รูปหน้าจอระบบตรวจสอบ 


