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การท าค าร้องขอแก้ไขข้อบังคับของมูลนิธิ 

กรณีเปลี่ยนชื่อมูลนิธิ 

หน้าจอ : หน่วยรับค าขอ (อ าเภอ/ส านักงานเขต) 
เข้าสู่ระบบ i-SERVICE เลือก ระบบมูลนิธิ 

รูปหน้าจอระบบ i-SERVICE 

 

เลือกระบบการจัดการค าขอมูลนิธ ิ

รูปหน้าจอระบบมูลนิธิ 
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เลือกเมนูจัดท าค าขอ 

รูปหน้าจอการจัดท าค าขอ 

 

เลือกวัตถุประสงค์ค าขอ “แก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับของมูลนิธิ” 

รูปหน้าจอการจัดท าค าขอ 
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เลือก “เปลี่ยนชื่อ” แล้วระบุเลขที่ใบส าคัญจัดตั้งมูลนิธิ ม.น.3 จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา” 

รูปหน้าจอการจัดท าค าขอ 

 

 

ระบบจะแสดงหน้าจอ “ผู้ยื่นค าขอ” จากนั้นกดปุ่ม “เพ่ิมผู้ยื่นค าขอ” 

รูปหน้าจอผู้ยื่นค าขอ 
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ระบุเลขประจ าตัวประชาชนลงในช่อง “เลขประจ าตัวประชาชน” จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา”  
จะแสดงข้อมูลของผู้ยื่น แล้วกด “เพ่ิมผู้ยื่นค าขอ” รายชื่อผู้ย่ืนค าขอจะแสดงบนตาราง 

รูปหน้าจอผู้ยื่นค าขอ 

 

 

หน้าต่างแบบค าขอ จะแสดงข้อมูลใบอนุญาตที่น ามาท าค าขอ 

รูปหน้าจอแบบค าขอ 
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หน้าต่างข้อบังคับ จะแสดงชื่อเดิมของมูลนิธิ และ ช่องส าหรับระบุชื่อใหม่ของมูลนิธิ 

รูปหน้าจอข้อบังคับ 

 

ระบุชื่อใหม่ของมูลนิธิ และระบุข้อบังคับลงในช่องข้อบังคับด้านล่าง จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” 

รูปหน้าจอข้อบังคับ 
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ระบบจะแสดงแจ้งเตือน “ยืนยันบันทึกค าขอเลขท่ี __/____” จากนั้นกดปุ่ม “ตกลง” 

รูปหน้าจอแจ้งเตือนบันทึกค าขอ 

 

 

ระบบจะแสดงแจ้งเตือน “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” กดปุ่มตกลง 

รูปหน้าจอแจ้งเตือนบันทึกค าขอ 
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เมื่อบันทึกเสร็จสิ้น ระบบจะแสดงปุ่มพิมพ์ ส าหรับพิมพ์เอกสารค าขอแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับ กดปุ่ม “พิมพ์” 

รูปหน้าจอการพิมพ์เอกสารค าขอ 

 

 

หน้าจอแสดง แบบพิมพ์ ให้กดปุ่ม “Print” 
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รูปหน้าจอการพิมพ์เอกสารค าขอ 

 

 

หน้าจอ : หน่วยพิจารณาค าขอ (ปกครองจังหวัด/กรมการปกครอง) 

เข้าสู่ระบบ i-SERVICE เลือก ระบบมูลนิธิ 

รูปหน้าจอระบบ i-SERVICE 
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เลือก “ระบบการจัดการค าขอมูลนิธิ” 

รูปหน้าจอระบบงานมูลนิธิ 

 

ระบบจะแสดงหน้าจอระบบงานมูลนิธิ ให้เลือกที่ “บันทึกผลพิจารณา” กดปุ่ม “ค้นหา” 

รูปหน้าจอการบันทึกผลพิจารณา 
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ระบบแสดงตารางใบค าขอที่รอการพิจารณา ให้เลือก ค าขอแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับท่ีต้องการพิจารณา 

รูปหน้าจอตารางบันทึกผลพิจารณา 

 

 

 

เมื่อเลือกรายการในตาราง ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกผลพิจารณาของรายการนั้น  

รูปหน้าจอบันทึกผลพิจารณา 
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เมื่อระบุข้อมูลการลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึกผลพิจารณา” 

รูปหน้าจอบันทึกผลพิจารณา 

 

 

 

ระบบจะแสดงแจ้งเตือน “บันทึกผลพิจารณาเรียบร้อย” กดปุ่ม “ตกลง” 

รูปหน้าจอบันทึกผลพิจารณา 
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เมื่อพิจารณาเรียบร้อยแล้ว ให้เข้าระบบการจัดการใบอนุญาต 

รูปหน้าจอระบบงานมูลนิธิ 

 

 

เมื่อเข้าสู่หน้าจอการจัดท าใบส าคัญแล้ว ให้เลือก “ระบบจัดท าใบส าคัญ” ระบบจะแสดงจังหวัด ให้เจ้าหน้าที่เลือก
ส านักทะเบียนที่ต้องการออกใบส าคัญ แล้วกดค้นหา 

รูปหน้าจอระบบจัดท าใบส าคัญ 
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ระบบจะแสดงหน้าจอตารางรายการใบค าขอที่สามารถน าไปออกใบอนุญาตได้ ให้เลือกใบค าขอที่ต้องการ 

รูปหน้าจอแสดงการจัดท าใบส าคัญ 

 

เมื่อเลือกรายการค าขอแล้ว ระบบจะแสดงแจ้งเตือน ให้พิมพ์ตัวอย่างใบส าคัญก่อนที่จะจัดเก็บใบส าคัญ จากนั้นกด
ปุ่ม “ตกลง” 

รูปหน้าจอการจัดท าใบส าคัญ 
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หน้าต่างใบส าคัญ จะแสดงข้อมูลใบส าคัญของมูลนิธิ 

รูปหน้าจอใบส าคัญ 

 

 

หน้าต่างข้อบังคับ จะแสดงชื่อเดิมและชื่อใหม่ของมูลนิธิ 

รูปหน้าจอแสดงข้อบังคับมูลนิธิ 
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เมื่อกดปุ่มบันทึกแล้ว จะแสดงแจ้งเตือน “ยืนยันบันทึกใบส าคัญเลขท่ี __/____” ให้กดปุ่มตกลง 

รูปหน้าจอการบันทึกใบส าคัญ 

 

 

 

หน้าจอจะแสดงแจ้งเตือน “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” กดปุ่ม “ตกลง” 

รูปหน้าจอการบันทึกใบส าคัญ 
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เมื่อจัดเก็บใบส าคัญส าเร็จแล้ว ระบบจะแสดงปุ่มพิมพ์ให้ ส าหรับพิมพ์ใบส าคัญ 

รูปหน้าจอการบันทึกใบส าคัญ 

 

 

 

ระบบจะมีรูปแบบการพิมพ์ให้เลือก2แบบ คือ “พิมพ์ครุฑ” และ “ไม่พิมพ์ครุฑ” 

รูปหน้าจอการพิมพ์ใบส าคัญ 
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ระบบจะแสดงแบบพิมพ์ สามารถกด Print เพ่ือพิมพ์ใบส าคัญ 

รูปหน้าจอการพิมพ์ใบส าคัญ 

 

 

 

ระบบจะแสดงแจ้งเตือน “พิมพ์ใบส าคัญเรียบร้อย” ให้กดตกลง 

รูปหน้าจอการพิมพ์ใบส าคัญ 
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ระบบจะพิมพ์ใบประกาศให้อัตโนมัติ 

รูปหน้าจอการพิมพ์ใบประกาศ 

 

 

 

ระบบจะแสดงแจ้งเตือน “พิมพ์ใบประกาศเรียบร้อย” ให้กดตกลง 
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รูปหน้าจอการพิมพ์ใบประกาศ 

 

 

กดเลือกเมนูบันทึกผลการลงนาม จากนั้นกดปุ่มสแกน 

รูปหน้าจอการบันทึกลงนาม 

 

 

 

ระบบจะแสดงหน้าสแกน กดปุ่มสแกนเพ่ือสแกนใบส าคัญ 
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รูปหน้าจอแสดงการสแกนเอกสาร 

 

 

ระบบแสดงหน้าต่างบันทึกผลพิจารณา 

รูปหน้าจอบันทึกผลการลงนาม 
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ระบุข้อมูลการลงนาม จากนั้นกดบันทึกผลการลงนาม 

รูปหน้าจอบันทึกผลการลงนาม 

 

 

ระบบแสดงแจ้งเตือน “บันทึกผลการลงนามเรียบร้อย” จากนั้นกดปุ่ม “ตกลง” 

รูปหน้าจอการบันทึกผลลงนาม 
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การตรวจสอบการย้ายท่ีตั้งส านักงานใหญ่ของมูลนิธิ 

เข้าท่ีระบบตรวจสอบ 

รูปหน้าจอระบบi-SERVICE 

 

เลือกตรวจสอบรายการใบอนุญาต 

รูปหน้าจอระบบตรวจสอบ 
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เลือกระบบมูลนิธิ เลือกจังหวัดและอ าเภอที่ท ารายการ แล้วกดปุ่ม “ค้นหา” 

รูปหน้าจอระบบตรวจสอบ 

 

จะแสดงใบส าคัญแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับของมูลนิธิ 

รูปหน้าจอระบบตรวจสอบ 

 


